

О Б Я В Л Е Н И Е

Национален институт за недвижимо културно наследство, София 1125, ул."Лъчезар Станчев" № 7, тел.4484811, 4484833, на основание чл.10а, ал.2 от ЗДСл, чл. 14 от НПКДС и Заповед № РД-82/28.11.2018 г. на директора на НИНКН
                             

 ОБЯВЯВА КОНКУРС:
І.1. За длъжността – “Главен счетоводител” в дирекция “Финансово, административно и правно обслужване на дейността” в НИНКН.

І.2. Минимални и специфични изисквания, предвидени в нормативните актове за заемане на длъжността:

· степен на образование – висше образование с образователна степен “магистър”, професионално направление “Икономика”, със специалност “Счетоводство и финанси” 
· професионален опит – 4 години  

· минимален ранг – ІІІ младши 

ІІ. Специфични за длъжността и за административното звено  изисквания: 

1.Организира, контролира и осъществява цялостната финансово-счетоводна дейност на администрацията.


2.Кандидатите следва да притежават знания в областта на нормативната уредба, свързана с дейността: Закон за счетоводството, Закон за публичните финанси, Закон за финансовото управление и контрол в публичния сектор, Закон за държавния служител, Кодекс на труда, Кодекс за социалното осигуряване.


3.Да отговаря на условията на чл.18 от Закона за счетоводството.

ІІІ. Допълнителни умения и квалификации, носещи предимство на кандидатите:

- Познаванe и ползване на основните софтуерни  продукти за работа в рамките на длъжността.

- Компютърна грамотност – работа с MSOffice и Интернет. 

ІV. Начинът за провеждане на конкурса е решаване тест на и интервю.


V. Необходимите документи, които следва да бъдат представени от кандидатите за участие в конкурса са: 

-
писмено заявление за участие в конкурса съгласно приложение №

2 към НПКДС и към него се прилагат: 

· декларация от лицето по чл.17, ал.2, т.1 от НПКДС за неговото гражданство, както и за обстоятелствата, че е пълнолетно, не е поставено под запрещение, не е осъждано за умишлено престъпление от общ характер на лишаване от свобода и не е лишено по съответен ред от правото да заема определена длъжност;

· копия от документи за придобитата образователно-квалификационна степен, допълнителна квалификация и правоспособност;

· копие от документите, удостоверяващи продължителността на професионалния опит.

· други документи, свързани с изискванията за заемане на длъжността.

VІ. Документите следва да бъдат представени в 14-дневен срок от публикуване на обявата за конкурса в сградата на института в гр. София, ул."Лъчезар Станчев" № 7 -  гл.специалист - УЧР – от 10,00 до 12,00 ч. и от 14,00 до 16,00 ч.; тел.4484811, 4484833.

VІІ. Списъците или други съобщения във връзка с конкурса ще се обявяват на информационното табло в приемната на деловодството на І-я етаж в сградата на НИНКН. Списъците на допуснатите и недопуснатите кандидати се публикуват и на електронната страница на НИНКН. 

VІІІ. Кратко описание на длъжността съгласно длъжностната характеристика:

1. Организира финансовата дейност: разработва проектобюджета и провежда мероприятия за разкриване на резерви и реализиране на икономии на парични и материални средства; изготвя ежемесечните и тримесечните финансови отчети за изпълнението на бюджета; изготвя ежемесечните, тримесечните и годишния счетоводен баланс; разработва сведения и справки за финансовото състояние на администрацията; ежемесечно засича рекапитулацията на ведомостта за работните заплати изготвена от  касиера.

2. Следи за спазването на щатната дисциплина: разработва длъжностните и поименни разписания; следи за правилното отразяване на промените в числения състав и трудовите възнаграждения на служителите; контролира правилното отразяване във ведомостта за заплати, промените в щатното разписание и настъпилите промени в служебните и трудовоправните отношения.

3. Организира счетоводната отчетност: разработва и усъвършенства индивидуалния сметкоплан на синтетично и аналитично ниво; изготвя месечните, тримесечните и годишни бюджетни касови отчети и ги представя в съответните срокове установени съгласно Закона за счетоводството,  изискванията на Министерство на финансите, Сметна палата и НСИ, КСО; организира предварителен и последващ контрол по спазването на финансовата, бюджетна и платежна дисциплина, правилното оформяне на първичните документи и своевременното отразяване чрез въвеждане в компютърната счетоводна система; следи за опазването на собствеността и за предотвратяване на разхищения и злоупотреби с парични средства и стоково-материални ценности; организира провеждането на годишната инвентаризация, прави периодични проверки и ревизии.

4.Ежемесечно изготвя ведомостта за заплатите на служителите в НИНКН.
5.Изготвя ежемесечно файл за Декларация № 1 и я подава с електронен подпис в НАП.

6.Изготвя ежемесечно файл с болничните листа за подаване в НОИ.

7. Подписва всички документи, свързани с поемане на задължение и извършване на разходи, банкови платежни документи и счетоводни отчети.

8. Отговаря за организацията по съхранението и поддържането на счетоводния архив.

ІХ. Граници на основната заплата за длъжността – от 710 лв. до 2300 лв.

Директор:








      /арх.Даниела Джуркова/
